附件2：

中科院宁波材料所党务公开目录
	内容分类
	具体内容
	公开范围
	公开方式
	公开时间
	责任部门

	一、党组织决议、决定及执行情况
	1.执行中央和宁波市委的方针政策，上级党组织决议、决定和工作部署等情况
	党内外
	会议、文件、所内网、所网页
	即时
	综合办

	
	2.所党委就研究所重要事项参与讨论、决策的情况
	党内
	会议
	每半年
	综合办

	
	3.所党委重要决策及执行情况
	党内外
	会议、内网、文件
	即时
	综合办

	
	4.所党委任期工作目标及执行情况
	党内外
	会议、所内网
	换届后三个月内
	综合办

	
	5.所党委年度工作计划要点、总结
	党内外
	会议
	每年一次
	综合办

	二、党的思想建设情况
	1.领导班子思想作风建设情况
	党内外
	会议、所网页
	每季度
	综合办

	
	2.所党委中心组学习计划及落实情况
	党内
	会议、文件
	每半年
	综合办

	
	3.党员干部教育培训计划及落实情况
	党内
	会议
	每半年
	综合办

	
	4.党支部学习计划及落实情况
	党内
	会议
	每半年
	综合办

	三、党的组织管理情况
	1.党组织的设置、主要职责、机构调整等
	党内外
	文件
	即时
	综合办

	
	2.党组织的换届选举情况
	党内外
	会议、所内网
	15日内
	综合办


	
	3.党员发展情况
	党内外
	会议、公告
	即时
	综合办

	
	4.党员民主评议及整改情况
	党内外
	会议
	30日内
	综合办

	
	5.创先争优活动开展情况
	党内外
	所网页
	即时
	综合办

	
	6.党员参加组织生活情况
	党内
	会议
	每半年
	综合办

	
	7.支部考核奖惩情况
	党内
	会议
	每年一次
	综合办

	
	8.党费收缴、管理和使用情况
	党内
	会议
	每年一次
	综合办

	
	9.党务工作经费管理和使用，党员权利保障等情况
	党内
	会议
	每年一次
	综合办

	四、领导班子建设情况
	1.领导班子职责分工
	党内外
	文件
	即时
	综合办

	
	2.执行民主集中制、议事规则和决策程序的情况
	党内
	会议
	每年一次
	综合办

	
	3.召开民主生活会的情况
	党内一定范围
	会议
	15日内
	综合办

	
	4.领导班子联系基层的情况
	党内外
	会议
	每年一次
	综合办

	
	5.领导班子年度考核评价等情况
	党内一定范围
	会议
	每年一次
	综合办

	五、干部选拔和管理情况
	1.干部选拔任用情况及执行民主程序的情况
	党内外
	会议、文件、所内网、公告
	即时
	人资部

	
	2.干部轮岗交流情况
	党内外
	会议、文件、所内网
	即时
	人资部

	
	3.干部考核奖惩情况
	党内外
	会议、文件、所内网
	即时
	人资部

	
	4.干部监督制度及执行情况
	党内外
	会议
	每半年
	人资部

	六、联系和服务党员、群众情况
	1.听取、反应和采纳党员、群众意见和建议
	党内外
	会议
	即时或每半年
	综合办

	
	2.帮助党员、群众解决科研生活实际困难
	党内外
	会议、所内网
	每半年
	综合办

	
	3.接待处理来信来访的情况
	党内一定范围
	会议
	即时或每半年
	综合办

	
	4.排查化解矛盾纠纷的情况
	党内外
	会议
	每年一次
	综合办

	
	5.所党委帮扶结对情况
	党内
	会议
	每年一次
	综合办

	
	6.党委每年慰问困难党员、群众的情况
	党内外
	会议
	每年一次
	综合办

	
	7.办理涉及党员、群众切身利益重要事项等情况
	党内外
	会议
	每半年
	综合办

	七、党风廉政建设情况
	1.党风廉政建设责任制落实情况、落实党内监督制度的情况
	党内一定范围
	会议、通报
	每半年
	监审室

	
	2.党员干部个人重大事项申报情况
	党内外
	会议
	每年一次
	监审室

	
	3.领导班子述职述廉情况
	党内外
	会议
	每年一次
	监审室

	
	4.开展廉政教育情况
	党内外
	会议、所内网
	即时或每半年
	监审室

	
	5.推进惩治和预防腐败体系建设情况
	党内外
	会议、所内网
	每半年
	监审室

	
	6.处理违纪党员情况
	党内外
	会议
	即时或每半年
	监审室

	八、其他应当公开的事项
	1.建立党务公开保障制度的情况
	党内外
	文件、会议
	即时
	综合办

	
	2.党务公开的执行情况
	党内外
	会议
	每年
	综合办

	
	3.上级党组织进行党务工作督导、检查及本单位整改情况
	党内外
	会议
	即时
	综合办


